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 لايٕط انًظطهؽاخ  -1
 

 انٌصف ًانششح انًصطهخ ذصنْف

 اَشاء يؼايهح ظذٚذج  إنشاء يؼايهح انرغجْم ًالانشاء

 داخهِ لْذذغجْم 
  انعايؼحدسج ظذٚذج يٍ اداسج داخم اَشاء يؼايهح طا

   انعايؼحٔاؼانرٓا داخهٛاً انٗ اداسج اخشٖ داخم  

 ذغجْم يؼايهح ًاسدج

ٔنكٍ   انعايؼحاَشاء يؼايهح ٔاسدج ظذٚذج يٍ اداسج داخم 

ٔانرٙ ٚرى ذغعٛهٓا   انعايؼحانعّٓ انٕاسدج ْٙ ظٓاخ خاسض 

اً ٔٚرى ػثش يشكض الاذظالاخ الاداسٚح كًؼايهح ٔاسدج خاسظٛ

   انعايؼحاؼانرٓا انٗ اداسج اخشٖ داخم  

 ذغجْم صادس خاسجِ

 

 

 

  انعايؼحاَشاء يؼايهح طادسج ظذٚذج يٍ اداسج داخم 

ػٍ   انعايؼحٔاؼانرٓا خاسظٛاً انٗ اداسج اخشٖ خاسض 

 .ؽشٚك يشكض الاذظالاخ الاداسٚح
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 ذصذّش يثاشش

 

  ؼحانعاياَشاء يؼايهح طادسج ظذٚذج يٍ اداسج داخم 

تظٕسج   انعايؼحٔاؼانرٓا خاسظٛاً انٗ اداسج اخشٖ خاسض 

ْٔزا  .يثاششج دٌٔ انهعٕء انٗ يشكض الاذظالاخ الاداسٚح

 نًٍ نٓى طلاؼٛح انرظذٚش انًثاشش 

 انركهْفاخ
انٗ   انعايؼحاَشاء ذكهٛف يٍ يذٚش٘ الاداساخ داخم 

 .يٕظفٙ الاداسج فمؾ ٔلا ًٚكٍ ستطٓا تانًؼايلاخ

 انرؼايْىانمشاسخ ً

ٚمٕو يذٚش الإداسج أ يٍ ُٕٚب ػُّ تاَشاء ٔاػذاد ًَٕرض 

 .انمشاس أ انرؼًٛى

يا تٍٛ الاداسخ ٔالالغاو  فٗ ؼانح  انمشاس أ انرؼًٛى -

 .رى اسعال انمشاس أ انرؼًٛى يثاششجانفشػٛح انراتؼّ نٓا ٚ

 سئٛغّٛ لإداساخ يٕظّٓ فٗ ؼانح كٌٕ انمشاس أ انرؼًٛى  -

ٚرى اسعال انمشاس  الغاو الاداسِ ق ٔيٕظٕدج خاسض َطا

أ انرؼًٛى انٗ يشكض الإذظالاخ الإداسٚح ٔانز٘ ٚرٕنٗ 

 .نٓزِ الاداساخاسعانّ 

ٚمٕو يذٚش كم إداسج يٍ الإداساخ انًرهمٛح نهمشاس أ  -

 .انرؼًٛى أ يٍ ُٕٚب ػُّ تاعرلاو انمشاس

ٔيٍ شى ذمٕو الإداسج ترؼًٛى انمشاس أ انرؼًٛى ػهٗ تؼغ  -

 ٕظفٙ الإداسجأ كم ي

 

 الادالاخ

   انجايؼحادانح داخم 

انٗ ( طادسج أ ٔاسدج )ْٙ اؼانح انًؼايهح عٕاء َٕػٓا 

   انعايؼحاداسج اخشٖ داخم 

 

 ذٌجْو نًٌظف

انٗ يٕظف فٙ  (انٕاسدج –انظادسج )ْٙ اؼانح انًؼايلاخ 

َفظ يغرٕٖ انٓٛكم الاداس٘ نلاداسج يٍ يٕظف انٗ 

 .يٕظف داخم الاداسج

يذٚش الإداسج أ َائثّ تاعُاد انؼًم ػهٗ يؼايهح  ٚمٕو -

خاطح تالإداسج ػٍ ؽشٚك ذٕظٛٓٓا انّٛ يثاششج تشكم 

 .انكرشَٔٙ ػٍ ؽشٚك انُظاو انٗ يٕظف داخم الإداسج

ٚمٕو انًٕظف تإعرلاو انًؼايهح انًٕظٓح انّٛ ٔاذخار  -

الإظشاء انًطهٕب ػهٛٓا ٔيٍ شى اػادج اسعانٓا انٗ 
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 .الإداسج انراتغ نٓا

كًا ًٚكٍ نهًٕظف ذٕظّٛ انًؼايهح انًغُذج إنّٛ نًٕظف  -

 .اخش داخم الإداسج

 

 ادانح خاسجْح

انٗ اداسج اخشٖ  (ٔاسدج –طادسج )ْٙ اؼانح انًؼايهح 

. ؽشٚك يشكض الاذظالاخ الاداسٚح ػٍ  انعايؼحخاسض 

خاسض َطاق )يرًصلا فٗ اخرٛاس انعٓاخ انخاسظٛح 

 (  انعايؼح

الإداسٚح تاعرلاو ؽهثاخ ٚمٕو يٕظف الاذظالاخ  -

انظادس انخاسظٙ انًٕظٓح يٍ الإداساخ انراتؼح نهفشع 

 .انكرشَٔٛا ػٍ ؽشٚك انُظاو

ٔيٍ شى ٚمٕو تًشاظؼح تٛاَاخ الاؼانح ٔاعركًانٓا ٔاَشاء  -

 .تاسكٕد انظادس ٔآَاء ػًهٛح انرظذٚش انخاسظٙ

ًٚكٍ نًٕظف الإذظالاخ الإداسٚح اسظاع انًؼايهح فٗ  -

يلاؼظاخ ػهٗ تٛاَاخ انًؼايهح انًشاد ؼانح ٔظٕد اٖ 

 .ذظذٚشْا خاسظٛا

كًا ٚمٕو تاَشاء ذماسٚش انرغهٛى عٕاء تانثشٚذ أ تانفاكظ  -

 .أ ذمشٚش ذغهٛى انًشاعم انخاسظٙ

يٍ   ٔؼذج الإذظالاخ الإداسٚح/ًٚكٍ فمؾ نًشكض -

 ذظذٚش يؼايلاذٓا خاسظٛا يثاششج

 ادانح ذصذّش يثاشش

انٗ اداسج اخشٖ ( ٔاسدج  –طادسج )ْٙ اؼانح انًؼايهح 

تظٕسج يثاششج دٌٔ انهعٕء انٗ يشكض   انعايؼحخاسض  

 .الإداسٚحالاذظالاخ 

 ادانح انَ اداسذِ

ْٙ َٕع يٍ الاؼالاخ ٚمرظش تٍٛ انًٕظف ٔاداسذّ فمؾ 

ٔذرى الاؼانح يٍ ٔاسد انًٕظف انٗ ٔاسد اداسذّ تظٕسج 

 .يثاششج

 غادح انؼًمي

 صنذًق انٌاسد 

نكافح انًؼايلاخ انظادسج أ  نلاداسجانٕاسد ْٕ انظُذٔق 

انٕاسدج عٕاء يغرهًح أ غٛش يغرهًح ٔيشعهح ٔيؽفٕظح أ 

 يؽانح كظٕسج َٔغخح أ عشٚح 

 يؼايلاذِ
نكافح انًؼايلاخ انظادسج أ   نهًٕظفْٕ انظُذٔق انٕاسد 

انٕاسدج ٔانًؽانح انٗ الاداسج ٔانز٘ نّ ؼك الاؽلاع ػهٛٓا 
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ٕاء يغرهًح أ غٛش يغرهًح ٔيشعهح ْٕ انًٕظف فمؾ  ع

 ٔيؽفٕظح أ يؽانح كظٕسج 

 يؼايلاخ يغرهًح

نكافح  نلاداسجْٙ َفغٓا انٕاسد انؼاو ْٕٔ انظُذٔق انٕاسد 

انًؼايلاخ انظادسج أ انٕاسدج ٔانًؽانح انٗ الاداسج ٔانز٘ 

نّ ؼك الاؽلاع ػهٛٓا ْٕ يذٚش الاداسج أ انًٕظف 

 .انًفٕع

 ًحيؼايلاخ غْش يغره
ْٙ كافح انًؼايلاخ انًؽانح انٗ الاداسج أ نهًٕظف ٔنى ٚرى 

 .اعرلايٓا تؼذ

 صنذًق انصادس
ْٕ كافح انًؼايلاخ انًشعهح أٔ انخاسظح يٍ الاداسج عٕاء 

 .(  انعايؼحخاسض َطاق )أ خاسظٛح   انعايؼحداخهٛح داخم 

 ْٙ انًؼايلاخ انرٙ ذى ؼفظٓا فٙ اسشٛف الاداسج انًذفٌظح

 جيوانًٌ
ْٕ كافح انًؼايلاخ انًشعهح يٍ يذٚش الاداسج أ انًٕظف 

 انًفٕع انٗ انًٕظفٍٛ فٙ اداسذّ فمؾ

 نغخح/ صٌسج 
ْٙ انًؼايلاخ انًشعهح انٗ الاداسج كظٕسج نلاؽلاع ٔاتذاء 

 انشا٘ تٓا فمؾ ٔلا ٚؽك ػهّ ػًم ا٘ اظشاء ػهٛٓا 

 يراتؼح انًؼايلاخ
رًشاس نلأًْٛح ٔخلافّ ْٙ انًؼايلاخ انًطهٕب يراتؼرٓا تإع

 يٍ الاعثاب

 عجم انثشّذ انصادس
ْٙ انًؼايلاخ انرٙ ذى ذظذٚشْا تانفؼم انٗ انعٓاخ 

   انعايؼحانخاسظٛح خاسض 

 عجم انثشّذ انًطثٌع
ْٙ َغخ يٍ انًؼايلاخ انرٙ ذى ذظذٚشْا ٔرنك تؼذ ؽثاػح 

 .انًُٕرض انخاص تٓا

 خصائص
 ذنشْػ انًؼايهح

اػادج انًؼايهح يٍ الاسشٛف انٗ ْٙ خاطٛح انٓذف يُٓا 

 .طُذٔق انٕاسد نلاداسج يشج اخشٖ

 ْٙ خاطٛح انٓذف يُٓا اعرشظاع انًؼايهح تؼذ اؼانرٓا غهة عذة انًؼايهح

 سفط عذة انًؼايهح
ذرى يٍ لثم يذٚش٘ الاداساخ ْٔٙ خاطٛح يٍ خلانٓا ٚرى 

 سفغ ؽهة اعرشظاع انًؼايهح تؼذ اؼانرٓا

 يؼانجح انًشفماخ
مظٕد تٓا اظشاء ذؼذٚم ػهٗ يشفماخ انًؼايهح تالاػافح انً

 .ٔنٛظ تانؽزف ٚمثم الاػافح فمؾ

 ستؾ انًؼايهح انؽانٛح تانًؼايلاخ انًغعهح فٙ َظاو يغاس انًؼايلاخ انًشذثطح
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انًؼايلاخ انًشذثطح 

 انغاتمح

 ستؾ انًؼايهح انؽانٛح تانًؼايلاخ انًغعهح فٙ َظاو خاسظٙ

غٛش يغاس ٚرى انركايم يؼّ ٔٚرى ستؾ " يٍ انُظاو انغاتك"

 . ظذٚذ ِانًؼايلاخ انمذًٚح تانًُشأ

 انًغرنذاخ

 –ذشًم يشفماخ انًؼافح ػٍ ؽشٚك انًغػ انؼٕئٙ 

 –يهفاخ انفٛذٕٚ  – pdf –الاكغٛم  –يشفماخ يهفاخ انٕٔسد 

انظٕس تكافح  –انثشٚذ الانكرشَٔٙ  –يهفاخ الأذٕكاد 

 .ايرذاداذٓا

 يخاغثاخ 

ٕانة خطاتاخ ٚمٕو انًٕظف ترؽشٚشْا ٔذؼذٚم ذشًم ل

 انخطاب كًا ْى يطهٕب ٔٚرى اسعانٓا انٗ انشخض انًؼُٗ 

اشُاء ذؽشٚش انخطاب ًٚكٍ نهًٕظف ؼفع انخطاب كًغهك ٔ

ٔفٗ ْزِ انؽانح ٚرى ذؽٕٚم انخطاب انٗ يغرُذ ٔفٗ ْزِ 

انؽانّ ٚرًكٍ انًٕظف يٍ اػافح انرٕلٛغ أ انرشكٍٛ ػهٗ 

ٔفٗ ؼانٗ اخرٛاس . اء  انًؼانعّ انًطهٕتّ  انًغرُذ أ اظش

انخطاب لاتم نهرؼذٚم فٗ ْزِ انؽانّ ػُذ اؼانّ انخطاب 

ٚرًكٍ انًٕظف انًؽال انّٛ انخطاب يٍ انرؼذٚم ػهٗ 

 انخطاب ٔاظشاء انٗ ذؼذٚلاخ 

 يشفٌػاخ

 –شٛكاخ  –اظشف  –ْٙ انًشفماخ انًشئٛح يصم عٙ د٘ 

اع ٔانرٙ ٚرى اػافرٓا اظٓضج ٔخلافّ يٍ كافح الإَ –ؽشٔد 

 .ػهٗ انًؼايهح
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 شاشح انذخٕل -2
 :انرؼشٚف -1-2

 .تٕاتح انعايؼحًٔٚكٍ انذخٕل نهُظاو يٍ خلال  يغاستٕاتح انؼثٕس نثشَايط  ْٙ

  

 

 : ًٔٚكٍ انذخٕل نهُظاو يٍ خلال انشاتؾ انرانٙ 

https://masar.uqu.edu.sa 

 

 :انخطٕاخ -2-2
 انشاشح انشئٛغٛح انرٕظّ انٗ .1

  ****** ى انًغرخذواعإدخال  .2

 ******كهًح انًشٔس إدخال  .3

 .دخٕلذغعٛم انؼغؾ ػهٗ  .4
 

 

 يٕظف اذظالاخ إداسٚح/ يذٚش اذظالاخ اداسٚح  :انٕظٛفٙانذٔس  -3
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 الاذصالاخ الاداسّح ًِانًياو انٌْيْح الاعاعْح ًرنك نًذّش يشكض الاذصالاخ الاداسّح ًيٌظف ششح انذًس انٌظْفِ

انٗ َظاو يغاس ٔاؼانرٓا انٗ اداساخ  انعايؼحانعٓاخ انخاسظٛح خاسض ذغعٛم انًؼايلاخ انٕاسدج يٍ  .1

 .  انعايؼحداخم 

 .  انعايؼحٔاعرلاو انًؼايلاخ انًؽانح يٍ اداساخ داخم   انعايؼحاعرلاو انًؼايلاخ انٕاسدج يٍ خاسض  .2

 .  انعايؼحداخم ( انظادسج ٔانٕاسدج)اؼانح كافح إَاع انًؼايلاخ  .3

 .انعايؼحخ انًؽانح نهرظذٚش انًؽانح يٍ كافح اداساخ داخم اعرمثال ٔسفغ انًؼايلا .4

ذظذٚش انًؼايلاخ ٔؽثاػّ سلى انظادس تؼذ تًشاظؼح تٛاَاخ الاؼانح ٔاعركًانٓا ٔاَشاء تاسكٕد انظادس  .5

ًٚكٍ نًٕظف الاذظالاخ الإداسٚح اسظاع انًؼايهح فٙ ؼانح ٔظٕد أ٘ . ٔآَاء ػًهٛح انرظذٚش انخاسظٙ

 .خ انًؼايهح انًشاد ذظذٚشْا خاسظٛايلاؼظاخ ػهٗ تٛاَا

 .ؽثاػّ انرماسٚش انلاصيح نؼًهٛح انرظذٚش انخاسظٙ تكافح إَاػٓا .6

 

 

 

 

 

 ٕاسدجانًؼايلاخ انذغعٛم شاشح  -1-3
ْٔٙ انشاشح   انعايؼحانٕاسدج يٍ خاسض ْٙ شاشح ذغرخذو نرغعٛم ٔادخال تٛاَاخ انًؼايلاخ 

 .  انعايؼحيلاخ انٕاسدج ٔاؼانرٓا داخم انًؼا اداسٚح نرغعٛميٕظف اذظالاخ  لأ٘انشئٛغٛح 

 

 

 خاسظٗ خطٕاخ ذغعٛم يؼايهح ٔساد -1-1-3
 

 خاسظٗ َخراس  – اَشاء يؼايهح ػهٗانؼغؾ  -انُظاو انذخٕل ػهٗ ذغعٛم 
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 تٛاَاخ انًؼايهح .1

 ًْٓا أٔانًؼايهح ؼغة انؽمٕل انًٕػؽح تٛاَاخ ٚرى إدخال 

o يٕػٕع انًؼايهح.  

o ذظُٛف انًؼايهح. 

o د ٔانعّٓ انٕاسد يُٓاسلى انخطاب انٕاس. 

o  ذاسٚخ انٕاسد 

 

 .ذظٓش انظٕسج أدَاِ شاشح إدخال تٛاَاخ انًؼايهح *
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 ذثٕٚثّهرٕظّ انٗ ن" انرانٙ"ٚرى انؼغؾ ػهٗ اٚمَٕح " تٛاَاخ انًؼايهح"ػُذ اكرًال إدخال تٛاَاخ انًؼايهح تشاشح 

 ػهٗ انًؼايهحالانكرشَٔٛح انًشفماخ  لإػافح "انًشفماخ"

 

 انًغرنذاخ .2

ٔذرى ػًهٛح أ خطاب  يغرُذٔلا ذرى ػًهٛح ذغعٛم انًؼايهح الا تؼذ اػافح ػًهٛح انضايٛح  انًغرُذاخذؼرثش اػافح ٔ

ؽشٚك انًغػ انؼٕئٙ أ اعرٛشاد يهف انكرشَٔٙ يٍ انؽاعة ٔذٕظذ ايكاَٛح اػافح  الانكرشَٔٛح ػٍ انًغرُذاخاػافح 

 .(افيهف تٙ د٘  –اكغٛم يهف  –يهف ٔٔسد  –طٕس )اكرش يٍ يشفك تكافح الإَاع 

 

 

 

 كًا يٕػػ تالاذٗ  ٔانًشفماخ انخاسظٛح انًغرُذاخ أ انخطاب ٚرى ادخال 
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 فٙ ؼانح انًؼايهح انٕاسدج يشذثطح تًؼايهح فٙ انُظاو يٍ لثم ٚرى انرٕظّ انٗ انًؼايهح انًشذثطح لاذًاو ستؾ انًؼايهرٍٛ 

نزٍٚ عٕف ٚرى اػافرٓى نهًؼايهح ٔعٕف ٚرى اسعال سعانح فٙ ؼال ٔظٕد أطؽاب يؼايهح ٔانًمظٕد تٓا الاشخاص ا

 .ْٕٔ ؼمم غٛش انضايٙ َرٕظّ نهُمطح انرانٛح. نرُثٛٓى تؽانح انًؼايهح انخاطح تٓىذهمائٛح نٓى تًعشد اػافرّ نهًؼايهح 

 (اخرٛاس٘)اػافح تٛاَاخ أطؽاب انًؼايهح  (1

 

 ػافح انؼغؾ ػهٗ الاػافح ٔٚرى ادخال انثٛاَاخ انلاصيح نؼًهٛح الا
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فٙ ؼال اػافح طاؼة انًؼايهح يٍ لثم فٙ انُظاو ٚرى انؽس ػُّ تظٕسج يثاششج يٍ خلال سلى انٕٓٚح آٔ سلى انعٕال 

 .دٌٔ انؽاظح لاػافرّ يٍ ظذٚذ

 انشاتغ ْٕٔ انشتؾ يغ يؼايلاخ اخش٘ عٕاء يٍ انُظاو انؽانٙ أ انغاتك  ٕٚةثانر انرٕظّ انٗ

 (اخرٛاس٘)انشتؾ  (2

 

 

 غٛش انضايٛح تٍٛ انًؼايلاخ ٔتؼؼٓا ٔذرى ػًهٛح الاػافح ْٔٙ تٛاَاخ ٔذغرخذو نهشتؾ 

 – انعايؼحإؼانح داخم )  َٙمٕو تؼذ رنك تانرٕظّ نهخطٕج اٜخٛشج ْٔٙ الإؼانح نؼًم إؼانح نهًؼايهح انؽانٛح ٔذٕظٛٓٓا ان

 (إؼانح نهرظذٚش – ذٕظّٛ نًٕظف

 

 

 

 الإدانح (3
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 (هٙداخ لٛذ) انًؼايهح َٕع اخرٛاس ؼال فٙ 
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 فٙ ؼال اخرٛاس َٕع انًؼايهح طادس خاسظٙ

 

o كًا ْٕ يٕػػ تانظٕس أػلاِ ؼٛس ػُذ  ذظٓش الاؼالاخ ؽثما نُٕع انًؼايهح انًغعم ػُذ اَشاء انًؼايهح

ايا ( ، ذٕظّٛ نًٕظفانعايؼحإؼانح داخم )اخرٛاس لٛذ داخهٙ اشُاء ذغعٛم انًؼايهح ٚظٓش فٙ شاشح الإؼانح 

 (.إؼانح نهرظذٚش)اسظٙ ٚظٓش فٙ شاشح الإؼانح فٙ ؼانح اخرٛاس طادس خ

o تكراتح  أ تإعرخذاو انثؽس يٍ انمائًح انًٕظٕدج تانٛغاس ٚرى ادخال انعّٓ انًؽال انٛٓا ػٍ ؽشٚك اخرٛاسْا

 . كٕد انعٓح أ ظضء يٍ الاعى

o اخرٛاس الاظشاء انًُاعة. 

o  (آخرٛاس٘)ادخال انششغ ػهٗ الإؼانح 

o ٕسج َٔغخح اػافح انعٓاخ انًؽال انٛٓا كظCC   ( آخرٛاس٘)اٌ ٔظذ 

o  (اخرٛاس٘)اػافح انًؼايهح انٗ لائًح انًراتؼح ٔايكاَٛح اؼانرٓا كًؼايهح ػاظهح 

o ذؽذٚذ انًشاعم ؼانح انشغثح تزنك 

o  ٗإؼانحانؼغؾ ػه.   

 ًين ىنا ذى انرياء ػًهْح ذغجْم انًؼايهح ًادانريا
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  طادسجذغعٛم يؼايلاخ 

 .أ خاسظٓا  انعايؼحاَاخ انًؼايلاخ انظادسج يٍ الاداسج ٔاؼانرٓا داخم ْٙ شاشح ذغرخذو نرغعٛم ٔادخال تٛ

 

 :ًرنك تإذثاع انخطٌاخ الاذْح 

  انؼغؾ ػهٙ اَشاء يؼايهح -ذغعٛم انذخٕل ػهٗ انُظاو  

 
 

 تٛاَاخ انًؼايهح

 َمٕو تادخال انثٛاَاخ فٙ ؼمٕل تٛاَاخ انًؼايهح ٔآًْا 

o يٕػٕع انًؼايهح . 

o ذظُٛف انًؼايهح. 

o َٕ (الإؼانح ٧اَظش انٙ )  عٛرؽذد ؽثما نٓزا الاخرٛاس اخرٛاساخ شاشح الإؼانح( لٛذ داخهٙ، طادس خاسظٙ)ع انًؼايهح. 

 شى َؼغؾ ػهٙ انرانٙ
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 انرٌجو انَ انراب انثانِ ًىٌ اظافح انًشفماخ الانكرشًنْح ػهَ انًؼايهح

 انًغرنذاخ (4

ًهٛح انضايٛح ٔلا ذرى ػًهٛح ذغعٛم انًؼايهح الا تؼذ اػافح يشفك انكرشَٔٙ أ خطاب ٔذرى ػًهٛح اػافح انًشفماخ ٔذؼرثش اػافح انًشفماخ ػ

يهف  –طٕس )الانكرشَٔٛح  ػٍ ؽشٚك انًغػ انؼٕئٙ أ اعرٛشاد يهف انكرشَٔٙ يٍ انؽاعة ٔذٕظذ ايكاَٛح اػافح اكرش يٍ يشفك تكافح الإَاع 

 (.د٘ اف يهف تٙ  –يهف اكغٛم  –ٔٔسد 

 ٚرى ادخال انًشفماخ الانكرشَٔٛح ٔانًشفماخ انخاسظٛح
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 فٙ ؼانح انًؼايهح انٕاسدج يشذثطح تًؼايهح فٙ انُظاو يٍ لثم ٚرى انرٕظّ انٗ انًؼايهح انًشذثطح لاذًاو ستؾ انًؼايهرٍٛ 

ٚرى اسعال سعانح ذهمائٛح نٓى تًعشد اػافرّ فٙ ؼال ٔظٕد أطؽاب يؼايهح ٔانًمظٕد تٓا الاشخاص انزٍٚ عٕف ٚرى اػافرٓى نهًؼايهح ٔعٕف 

 .نرٌجو نهنمطح انرانْح غْش انضايًِىٌ دمم  .نهًؼايهح نرُثٛٓى تؽانح انًؼايهح انخاطح تٓى

 

 (اخرٛاس٘)اػافح تٛاَاخ أطؽاب انًؼايهح  (5
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 انؼغؾ ػهٗ الاػافح ٔٚرى ادخال انثٛاَاخ انلاصيح نؼًهٛح الاػافح 

 .يٍ لثم فٙ انُظاو ٚرى انؽس ػُّ تظٕسج يثاششج يٍ خلال سلى انٕٓٚح آٔ سلى انعٕال دٌٔ انؽاظح لاػافرّ يٍ ظذٚذ فٙ ؼال اػافح طاؼة انًؼايهح

 

 ًىٌ انشتػ يغ يؼايلاخ اخشُ عٌاء ين اننظاو انذانِ اً انغاتك  انشاتغانرٌجو انَ انرثٌّة 

 (اخرٛاس٘)انشتؾ  (6

 

 

 غٛش انضايٛح الاػافح ْٔٙ تٛاَاخ ٔذغرخذو نهشتؾ تٍٛ انًؼايلاخ ٔتؼؼٓا ٔذرى ػًهٛح 

ذظذٚش  –ذٕظّٛ نًٕظف  –إؼانح داخم انششكح ) َمٕو تؼذ رنك تانرٕظّ نهخطٕج اٜخٛشج ْٔٙ الإؼانح نؼًم إؼانح نهًؼايهح انؽانٛح ٔذٕظٛٓٓا انٙ 

 .(يثاشش

 الإؼانح (7
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 (داخهٙ لٛذ) انًؼايهح َٕع اخرٛاس ؼال فٙ
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 خاسظٙ فٙ ؼال اخرٛاس َٕع انًؼايهح طادس

 

 

o  ذظٓش الاؼالاخ ؽثما نُٕع انًؼايهح انًغعم ػُذ اَشاء انًؼايهح كًا ْٕ يٕػػ تانظٕس أػلاِ ؼٛس ػُذ اخرٛاس لٛذ داخهٙ اشُاء

ايا فٙ ؼانح اخرٛاس طادس خاسظٙ ٚظٓش فٙ شاشح ( ، ذٕظّٛ نًٕظفانعايؼحإؼانح داخم )ذغعٛم انًؼايهح ٚظٓش فٙ شاشح الإؼانح 

 (.ذٚشإؼانح نهرظ)الإؼانح 

o  ٍٚرى ادخال انعّٓ انًؽال انٛٓا ػٍ ؽشٚك اخرٛاسْا يٍ انمائًح انًٕظٕدج تانٛغاس أ تإعرخذاو انثؽس تكراتح كٕد انعٓح أ ظضء ي

 . الاعى

o اخرٛاس الاظشاء انًُاعة. 

o  (آخرٛاس٘)ادخال انششغ ػهٗ الإؼانح 

o  اػافح انعٓاخ انًؽال انٛٓا كظٕسج َٔغخحCC   ( آخرٛاس٘)اٌ ٔظذ 

o (اخرٛاس٘)انًؼايهح انٗ لائًح انًراتؼح ٔايكاَٛح اؼانرٓا كًؼايهح ػاظهح  اػافح 

o ذؽذٚذ انًشاعم ؼانح انشغثح تزنك 

o  ٗيٕافك  انؼغؾ ػه 

 

 ًين ىنا ذى انرياء ػًهْح ذغجْم انًؼايهح ًادانريا

 ذغعٛم لشاساخ ٔذؼايٛى 

 لاَشاء لشاس آٔ ذؼًٛى َخرش اَشاء لشاس أ ذؼًٛى يٍ انشاشح انشئٛغٛح
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 َمٕو تادخال انثٛاَاخ فٙ ؼمٕل تٛاَاخ انًؼايهح ٔآًْا 

o يٕػٕع انًؼايهح . 

o (.ذؼًٛى/لشاس)ذٕع انًؼايهح 

o ذظُٛف انًؼايهح. 

 .شى َرثغ َفظ انخطٕاخ لإَشاء يؼايهح

 ؽثاػح كشٕف ذغهٛى انًؼايلاخ 

هٛى انًؼايلاخ انظادسج ٔؽثاػح كشٕفاخ ذغ  انعايؼح ْٙ شاشح ٚرى يٍ يٍ خلانٓا ػشع انًؼايلاخ انًؽانح يٍ الاداسج انٗ الاداساخ الاخشٖ داخم

 . جسدٔ انٕا

 .ًغثاػو انرمشّش ذرى تؼذ انرغهْى نًشاعم  ؽثاػح كشف اعرلاو انًؼايلاخ نهًشاعهٍٛ:  انغشض ينيا

 : انخطٕاخ

 (.طادس خاسظٙ –إداسج )انرٕظّ انٙ لائًح أدٔاخ انًغاػذج ٔاخرٛاس كشف انرغهٛى  -１

 .ح انًؼايلاخ انغٛش يغهًح نًشاعم أ انًغهًح نًشاعم فٙ ؼال ذى ذغهًٛٓا اشُاء الإؼانحاخرٛاس يٍ لائًح انرظفٛ -２
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 .صس انطثاػح لإذًاو كشف انرغهٛى ٔانؼغؾ ػهٗاخرٛاس انًؼايلاخ انًشاد ؽثاػح كشف انرغهٛى نٓا  -３
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 انٕاسدج نلاداسج ًؼايلاخان ٔسفغ اعرلاو 

ظًٛغ )آٔ انرٕظّ انٙ انًؼايلاخ ٔاخرٛاس طُذٔق انٕاسد ( يؼايلاخ فمؾ ٥آؼذز )انٕاسد انؼاو  –انشئٛغح  انشاشحٚرى اعرلاو انًؼايلاخ ػٍ ؽشٚك 

 (.انًؼايلاخ انٕاسدج
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 .مح أ انشفغفانًٕا شى اخرٛاس 

 ؼشكح انًؼايهح 

يهح ارا ذى ػًم ػهٛٓا اؼانح خاسظٛح أ شاشح ذٕػػ نهًغرخذو خؾ عٛش ؼشكح انًؼايهح ٔانًشاؼم انرٙ ذًد ػهٛٓا ٔ ذٕػػ نهًغرخذو اخش ؼانح نهًؼا

اٌ داخهٛح ٔخاطح تأ٘ يٕظف تشكم ذفظٛهٙ ٔتؽشكح انًؼايهح يُز تذاٚرٓا انٗ اخش ؼانح ذًد ٔيُٓا ٚغرطٛغ يذٚش الاداسج انرؼشف تغٕٓنّ ػهٗ يك

 .ؼفع انًؼايهح

 

 :انخطٌاخ 

 ٔاخرٛاس  ؼشكح انًؼايهّ    ا٘ يؼايهح انؼغؾ ػهٙ -

 اطٛم انًؼايهحانؼغؾ ػهٙ ػشع ذفأ   -

 اخرٛاس ؼشكح انًؼايهح -
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 الاؼالاخ

 

 

 

 :  انجايؼحيهخص يفيٌو الادانح داخم 

  ٚمٕو يذٚش الإداسج أٔ َائثّ تًشاظؼح انًؼايلاخ انًغرهًح إنّٛ فٙ ٔاسد الإداسج ٔاذخار الإظشاءاخ انلاصيح ػهٛٓا ٔيٍ شى ذغذٚذْا

 .تؼذ ادخال انرٕظٛٓاخ ٔانششغ انلاصو نلإظشاء انًطهٕب (انفشعداخم أ خاسض  غشفحإؼانرٓا لإداسج أخشٖ ذاتؼح نه)

  فٙ ؼانح كٌٕ انًؼايهح يظؽٕتح تًشفماخ خاسظٛح أ أطم نهًؼايهح ٚرى ذغهًٛٓا تشكم شخظٙ أٔ ػٍ ؽشٚك انًشاعم انراتغ

 .نلإداسج عٕاء انًشعهح أ انًرهمٛح نهًؼايهح

 ٚرى ؽثاػح كشف ذغهٛى انًؼايهح ٔذغهًّٛ نهًشاعم يؽرٕٚا ػهٗ تاسكٕد انًؼايهح. 

 ٚرى إشؼاس انًؼايهح انًغرهًح ٔانًرًصهح فٙ يذٚشْا أ يٍ ُٕٚب ػُّ داخم انُظاو تاعرلاو انًؼايهح 

 

 :ًين خلانيا ّرى انمْاو تانٌظائف الاذْح 

   انعايؼحإؼانح داخم  -

 ذٕظّٛ انًؼايهح انٗ يٕظف -

 نهرظذٚش اؼانح -

 يؼانعح انًشفماخ -

 ؼفع انًؼايهح فٙ الاسشٛف -

 

 نرُفٛز إؼانح نًؼايهح لاتذ اٌ ذكٌٕ انًؼايهح يغرهًح 
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 َمٕو تانؼغؾ ػهٗ الإؼانح نرُفٛز الاؼانح

 

 

 

 اخرٛاس الإؼانح انًُاعثح ؼغة انظلاؼٛح
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 عؽة انًؼايلاخ/ؽهة اعرشظاع 

 

ٔانٓذف يُٓا ْٕ ايكاَٛح عؽة انًؼايهح تؼذ ( انًٕظفٍٛ انًفٕػٍٛ ػهٗ الاداساخ)داساخ فمؾ ْٙ خاطٛح فٙ انُظاو ٔذؼًم ػهٗ يغرٕٖ يذٚش٘ الا

 .اؼانرٓا انٗ اداسج اخشٖ

 

 ْٙ  انًرٕلؼحٔالاؼرًالاخ 

  غٛش يغرهًح ياصاندانًؼايهح 

  انًؼايهح ذى اعرلايٓا 

 انًؼايهح ذى اؼانرٓا 

  انًؽانح انٛٓا تاَّ ذى عؽة انًؼايهح نلإداسجتظٕسج يثاششج ٔعٛرى اسعال اشؼاس فٙ ؼانح انًؼايهح ياصاند غٛش يغرهًح عٛرى عؽة انًؼايهح 

  يذٚش الاداسج تالاؽلاع ػهٗ انغثة  ٔذعًٛذ ؼانح انًؼايهح ؼرٗ ٚمٕوفٙ ؼانح انًؼايهح ذى اعرلايٓا عٛرى اسعال ؽهة عؽة نًذٚش الاداسج

 ٔرنك يٍ شاشح ؽهثاخ انغؽة انٕاسدج سفؼّٔلثٕل انغؽة أ 

 
 

 ٙٔعٕف ٚمٕو يذٚش الاداسج تالاؽلاع ػهٗ  الاخشٖ ٔاٚؼا نلإداسجعٛرى اسعال ؽهة عؽة  :اخشٖؼانح انًؼايهح ذى اؼانرٓا انٗ اداسج  ف

 ٔرنك يٍ شاشح ؽهثاخ انغؽة انٕاسدج سفؼّانغثة ٔلثٕل انغؽة أ 
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 :انًؼايهحعذة 

 طُذٔق انظادس انرٕظّ انٗ -

 انًؼايهح سيض اعرشظاعانؼغؾ  -

 

 نلاداسج انًؽانح انٛٓا  ؽهة الاعرشظاع ٔاسعانّعثة  ادخالٚرى  -

 انثؽس ػٍ انًؼايلاخ  

 انًٕظٕدج تانشاشح انشئٛغٛح نهثؽس ػٍ انًؼايلاخ َؼغؾ ػلايح انثؽس 
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 )ضء يُٓا تا٘ يؼهٕيح يٍ يؼهٕياخ انًؼايهح أ ظثؽس عشٚغ ػٍ ؽشٚك انشاشح انشئٛغٛح ان اَّ ٚذػى انُظاو  ذؼرثش يٍ  اْى انًضاٚا ٔانخظائض فٙ

 .....(.سلًٓا، يٕػٕػٓا 

 

ػٍ ؽشٚك  انًؼايهحٔايكاَٛح انثؽس فٙ كم يؼاٚٛش ....... اطؽاب انًؼايلاخ انًرمذو ػهٗ انًؼايلاخ كانثؽس تانًشفماخ ٔ كًا ًٚكٍ اعرخذاو انثؽس

 .اخرٛاس ذفاطٛم انثؽس

 

 لائًح انًراتؼح 

عٕاء يٍ لثم انًغرخذو َفغّ، أٔ أؼٛهد يٍ )إؼانرٓا /اشُاء ذغعٛم انًؼايهح أٔ ذشؼٛهٓا  راتؼحنهًظًٛغ انًؼايلاخ انرٙ ذى اػافرٓا شاشح ٚرى تٓا ػشع  

  (اداسج اخشٖ

 :انخطٌاخ

 انرٕظّ انٗ أدٔاخ انًغاػذج 

  لائًح انًراتؼح 
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 انركهٛفاخ 

يٕظف يؽذد ٔايكاَٛح ٔػغ يٕظف  يٍ خلانٓا ٚرى اَشاء ذكهٛف ظذٚذ ْٕٔ ػثاسج ػٍ يٓاو أٔ يًّٓ ٚرى اسعانٓا يٍ يذٚش الاداسج انٗشاشح 

 .يغاَذ أ اكرش

 :انخطٕاخ انًرثؼح لإػافح ذكهٛف

 انرٕظّ نهركهٛفاخ كًا ْٕ يٕػػ تانشكم ٔانؼغؾ ػهٗ انًٕظفٍٛ -１

 انؼغؾ ػهٗ إػافح ذكهٛف -２
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 َذخم يٕػٕع انركهٛف -３

 .َخرش انًكهف انشئٛغٙ يٍ يٕظفٍٛ الإداسج -４

 .رٛاض نزنكؼَخرش يٕظفٍٛ يغاَذٍٚ فٙ ؼانح الا -５
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 .َؼغؾ إػافح ذكهٛف -６

 .تؼذْا ذظٓش انركهٛفاخ نهًٕظفٍٛ فٙ لائًح ذكهٛفاذٙ ٔػُذ الاَرٓاء يُٓا ذُرمم نمائًح انًُرٓٛح

 ٔاسد يشكض الاذظالاخ الإداسٚح 

ً يٍ انرظذٚش ْٔٙ الاَرمال انٗ ٔاسد يشكض الاذظالاخ الإداسٚح انخاص تانًؼايلاخ انًظذسج خاس انًشدهح الاخْشج َُرمم الاٌ انٗ   ظٛا

 .ؼٛس ٚمٕو يٕظف الاذظالاخ الاداسٚح تاعرلاو أ سفغ انًؼايلاخ انًؽانح نهرظذٚش تؼذ انًشاظؼح تٛاَاخ ٔيشفماخ انًؼايهح

 ٚمٕو يٕظف الاذظالاخ الإداسٚح تاعرلاو ؽهثاخ انظادس انخاسظٙ انًٕظٓح يٍ الإداساخ انكرشَٔٛا ػٍ ؽشٚك انُظاو. 

  ٔآَاء ػًهٛح انرظذٚش انخاسظٙٔيٍ شى ٚمٕو تًشاظؼح تٛاَاخ الاؼانح. 

 ًٚكٍ نًٕظف الإذظالاخ الإداسٚح اسظاع انًؼايهح فٗ ؼانح ٔظٕد اٖ يلاؼظاخ ػهٗ تٛاَاخ انًؼايهح انًشاد ذظذٚشْا خاسظٛا. 

 ٙكًا ٚمٕو تاَشاء ذماسٚش انرغهٛى عٕاء تانفاكظ أ ذمشٚش ذغهٛى انًشاعم انخاسظ. 

 يٍ ذظذٚش يؼايلاذٓا خاسظٛا يثاششج  ٔؼذج الإذظالاخ الإداسٚح/ًٚكٍ فمؾ نًشكض 

 .ٚمٕو يٕظف الاذظالاخ تاعرلاو انًؼايهح تؼذ الاؽلاع ػهٗ كافح تٛاَاخ ٔيلاؼظاخ انًؼايهح -

 . تًعشد ذُرمم انًؼايهح يٍ اعرلاو اؼالاخ انرظذٚش انٙ ععم انثشٚذ انظادس نهطثاػح -
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 اعرلاو اؼالاخ انرظذٚش 

 :انخطٕاخ

 .داسٚحانرٕظّ نرثٕٚة الاذظالاخ الإ -１

 .انؼغؾ ػهٗ اعرلاو اؼالاخ انرظذٚش -２

 .انؼغؾ ػهٗ انًؼايهح ٔيشاظؼح تٛاَاخ انرظذٚش ٔلثٕل أ سفغ اعرلاو انًؼايهح -３

 

o فٙ ؼانح سفغ ذظذٚش انًؼايهح ٚرى سدْا انٙ الإداسج انًؽٛهح نهًؼايهح. 

o ػٓذج انًشاعم  ذُرمم انٙ  ح انّٛ ٔٚرى اخرٛاس انًشاعم انًشاد ذغهٛى انًؼايه فٙ ؼانح انًٕافمح ػهٙ ذظذٚش انًؼايهح. 

 (كشف انثشٚذ انًًراص –ؽثاػح كشف انثشٚذ انشعًٙ ) ععم انثشٚذ انظادس 

 تؼذ انًٕافمح ػهٙ ذظذٚش انًؼايهح ٔيشاظؼح كافح انثٛاَاخ ذُرمم انٙ ععم انثشٚذ انظادس نهطثاػح

 :انخطٕاخ

 .دسَرٕظّ انٙ ذثٕٚة الاذظالاخ الإداسٚح َٔخراس ععم انثشٚذ انظا -１

 .تظٕسج افرشاطٛح ٚفرػ نُا ظًٛغ انًؼايلاخ غٛش انًطثٕػح يٍ لثم -２

 .نٓا( يًراص –سعًٙ )انًؼايلاخ انًشاد ؽثاػح كشف تشٚذ / َخرش انًؼايهح  -３

نٙ انغٛش يطثٕع اَرٕظّ انٙ لائًح انطثاػح اػهٙ ٚغاس انشاشح َٔخراس ؽثاػح انثشٚذ انشعًٙ أ انًًراص ٔيٍ شى ذُرمم انًؼايلاخ يٍ لائًح  -４

 .لائًح انًطثٕع

 .ًٚكٍ إػادج ؽثاػح كشف انثشٚذ يشج آخش٘ يٍ خلال انشظٕع انٙ لائًح انًطثٕع -５
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 يفٕعيٕظف / اداسجيذٚش : انذٔس انٕظٛفٙ  -4
 

 (انًٌظف انًفٌض)انٌْيْح الاعاعْح ًرنك نًذّش الاداسج اً نائة انًذّش  ًانًياو انٌظْفِششح انذًس 

 .انعايؼحداخم رٓا انٗ اداساخ اخشٖ ذغعٛم انًؼايلاخ انظادسج ٔاؼان (1

 .الاداسجذغعٛم انًؼايلاخ انظادسج ٔاؼانرٓا انٗ انًٕظفٍٛ انراتؼٍٛٛ نّ فٙ  (2

 .ذغعٛم انًؼايهح انظادسج خاسظٛا تغشع انرظذٚش انخاسظٙ ػٍ ؽشٚك يشكض الاذظالاخ الاداسٚح (3

 .اعرلاو انًؼايلاخ انًؽانح انٗ الاداسج (4

 .انعايؼحخم دااؼانح كافح إَاع انًؼايلاخ  (5

 .يراتؼح انًؼايلاخ انٕٛيٛح نهًٕظفٍٛ انراتؼٍٛٛ نّ فٙ الاداسج (6

 

 

 

 ذغعٛم يؼايلاخ طادسج 

 .أ خاسظٓا انعايؼحٔاؼانرٓا داخم  انظادسج يٍ الاداسجْٙ شاشح ذغرخذو نرغعٛم ٔادخال تٛاَاخ انًؼايلاخ 

 

 :ًرنك تإذثاع انخطٌاخ الاذْح 
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 َخرش طادس – هٙ اَشاء يؼايهحانؼغؾ ػ -انذخٕل ػهٗ انُظاو  ذغعٛم 

 
 

 تٛاَاخ انًؼايهح

 ٔآًْا  تٛاَاخ انًؼايهحَمٕو تادخال انثٛاَاخ فٙ ؼمٕل 

o يٕػٕع انًؼايهح.  

o ذظُٛف انًؼايهح. 

o الاًْٛح. 

 شى َؼغؾ ػهٙ انرانٙ
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 ػهَ انًؼايهحالانكرشًنْح ًىٌ اظافح انًشفماخ  انثانِانرٌجو انَ انراب 

 انًشفماخ الانكرشَٔٛح (8

ثش اػافح انًشفماخ ػًهٛح انضايٛح ٔلا ذرى ػًهٛح ذغعٛم انًؼايهح الا تؼذ اػافح يشفك انكرشَٔٙ أ خطاب ٔذرى ػًهٛح اػافح انًشفماخ ٔذؼر

يهف  –طٕس )الانكرشَٔٛح  ػٍ ؽشٚك انًغػ انؼٕئٙ أ اعرٛشاد يهف انكرشَٔٙ يٍ انؽاعة ٔذٕظذ ايكاَٛح اػافح اكرش يٍ يشفك تكافح الإَاع 

 .(يهف تٙ د٘ اف  –يهف اكغٛم  –ٔٔسد 

 ٚرى ادخال انًشفماخ الانكرشَٔٛح ٔانًشفماخ انخاسظٛح
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 فٙ ؼانح انًؼايهح انٕاسدج يشذثطح تًؼايهح فٙ انُظاو يٍ لثم ٚرى انرٕظّ انٗ انًؼايهح انًشذثطح لاذًاو ستؾ انًؼايهرٍٛ 

فرٓى نهًؼايهح ٔعٕف ٚرى اسعال سعانح ذهمائٛح نٓى تًعشد اػافرّ ٔانًمظٕد تٓا الاشخاص انزٍٚ عٕف ٚرى اػافٙ ؼال ٔظٕد أطؽاب يؼايهح 

 .نرٌجو نهنمطح انرانْح غْش انضايًِىٌ دمم  .نرُثٛٓى تؽانح انًؼايهح انخاطح تٓىنهًؼايهح 

 (اخرٛاس٘) اػافح تٛاَاخ أطؽاب انًؼايهح (9

 

 

 انؼغؾ ػهٗ الاػافح ٔٚرى ادخال انثٛاَاخ انلاصيح نؼًهٛح الاػافح 
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 .ػافح طاؼة انًؼايهح يٍ لثم فٙ انُظاو ٚرى انؽس ػُّ تظٕسج يثاششج يٍ خلال سلى انٕٓٚح آٔ سلى انعٕال دٌٔ انؽاظح لاػافرّ يٍ ظذٚذفٙ ؼال ا

 

  انشتػ يغ يؼايلاخ اخشُ عٌاء ين اننظاو انذانِ اً انغاتكًىٌ  انشاتغ ٌّةانرٌجو انَ انرث

 (اخرٛاس٘)انشتؾ  (01

 

 

 غٛش انضايٛح ٔتؼؼٓا ٔذرى ػًهٛح الاػافح ْٔٙ تٛاَاخ ٔذغرخذو نهشتؾ تٍٛ انًؼايلاخ 

ذظذٚش  –ذٕظّٛ نًٕظف  –إؼانح داخم انششكح ) َمٕو تؼذ رنك تانرٕظّ نهخطٕج اٜخٛشج ْٔٙ الإؼانح نؼًم إؼانح نهًؼايهح انؽانٛح ٔذٕظٛٓٓا انٙ 

 (يثاشش
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 الإؼانح (00

 

 

o  ٙ(.ذظذٚش يثاشش –ٕظف ذٕظّٛ نً –إؼانح داخم انششكح ) ٚرى اخرٛاس َٕع الإؼانح ان 

o  تكراتح كٕد انعٓح أ ظضء يٍ  أ تإعرخذاو انثؽس يٍ انمائًح انًٕظٕدج تانٛغاس ادخال انعّٓ انًؽال انٛٓا ػٍ ؽشٚك اخرٛاسْاٚرى

  .الاعى

o اخرٛاس الاظشاء انًُاعة. 

o  ٗ(آخرٛاس٘)الإؼانح ادخال انششغ ػه 

o  كظٕسج َٔغخح  انٛٓا انًؽال انعٓاخاػافحCC   ( خرٛاس٘آ)اٌ ٔظذ 

o  (اخرٛاس٘)اػافح انًؼايهح انٗ لائًح انًراتؼح ٔايكاَٛح اؼانرٓا كًؼايهح ػاظهح 

o ذؽذٚذ انًشاعم ؼانح انشغثح تزنك 

o  ٗيٕافك  انؼغؾ ػه 

 

 ًين ىنا ذى انرياء ػًهْح ذغجْم انًؼايهح ًادانريا

 

 

 ذغعٛم لشاساخ ٔذؼايٛى 

 شاشح انشئٛغٛحلاَشاء لشاس آٔ ذؼًٛى َخرش اَشاء لشاس أ ذؼًٛى يٍ ان
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 ٔآًْا  تٛاَاخ انًؼايهحَمٕو تادخال انثٛاَاخ فٙ ؼمٕل 

o يٕػٕع انًؼايهح.  

o (.ذؼًٛى/لشاس)ذٕع انًؼايهح 

o ذظُٛف انًؼايهح. 

 .شى َرثغ َفظ انخطٕاخ لإَشاء يؼايهح

 ؽثاػح كشٕف ذغهٛى انًؼايلاخ 

ٔؽثاػح كشٕفاخ ذغهٛى انًؼايلاخ انظادسج ٔ  انعايؼحاساخ الاخشٖ داخم ْٙ شاشح ٚرى يٍ يٍ خلانٓا ػشع انًؼايلاخ انًؽانح يٍ الاداسج انٗ الاد

 . انٕاسدج

 .ًغثاػو انرمشّش ذرى تؼذ انرغهْى نًشاعم  ؽثاػح كشف اعرلاو انًؼايلاخ نهًشاعهٍٛ:  انغشض ينيا

 : انخطٕاخ

 (.طادس خاسظٙ –إداسج )انرٕظّ انٙ لائًح أدٔاخ انًغاػذج ٔاخرٛاس كشف انرغهٛى  -４

 .يٍ لائًح انرظفٛح انًؼايلاخ انغٛش يغهًح نًشاعم أ انًغهًح نًشاعم فٙ ؼال ذى ذغهًٛٓا اشُاء الإؼانحاخرٛاس  -５
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 .اخرٛاس انًؼايلاخ انًشاد ؽثاػح كشف انرغهٛى نٓا ٔانؼغؾ ػهٗ صس انطثاػح لإذًاو كشف انرغهٛى -６
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 اعرلاو ٔسفغ انًؼايلاخ انٕاسدج نلاداسج 

ظًٛغ )آٔ انرٕظّ انٙ انًؼايلاخ ٔاخرٛاس طُذٔق انٕاسد ( يؼايلاخ فمؾ ٥آؼذز )انٕاسد انؼاو  –خ ػٍ ؽشٚك انشاشح انشئٛغح ٚرى اعرلاو انًؼايلا

 (.انًؼايلاخ انٕاسدج

 

 شى اخرٛاس لثٕل أ سفغ

 ؼشكح انًؼايهح 

نح نهًؼايهح ارا ذى ػًم ػهٛٓا اؼانح خاسظٛح أ شاشح ذٕػػ نهًغرخذو خؾ عٛش ؼشكح انًؼايهح ٔانًشاؼم انرٙ ذًد ػهٛٓا ٔ ذٕػػ نهًغرخذو اخش ؼا

اٌ داخهٛح ٔخاطح تأ٘ يٕظف تشكم ذفظٛهٙ ٔتؽشكح انًؼايهح يُز تذاٚرٓا انٗ اخش ؼانح ذًد ٔيُٓا ٚغرطٛغ يذٚش الاداسج انرؼشف تغٕٓنّ ػهٗ يك

 .ؼفع انًؼايهح

 

 :انخطٌاخ 

 ا٘ يؼايهح انؼغؾ ػهٙ -

 انؼغؾ ػهٙ ػشع ذفاطٛم انًؼايهح -

 شكح انًؼايهحاخرٛاس ؼ -
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 الاؼالاخ 

 

 :انجايؼحيهخص يفيٌو الادانح داخم 

  ّٛٔاسد الإداسج ٔاذخار الإظشاءاخ انلاصيح ػهٛٓا ٔيٍ شى ذغذٚذْا  فٙٚمٕو يذٚش الإداسج أٔ َائثّ تًشاظؼح انًؼايلاخ انًغرهًح إن

 .شغ انلاصو نلإظشاء انًطهٕبتؼذ ادخال انرٕظٛٓاخ ٔانش (لإداسج أخشٖ ذاتؼح نهغشفحداخم أ خاسض انفشع إؼانرٓا)

 ٙؼانح كٌٕ انًؼايهح يظؽٕتح تًشفماخ خاسظٛح أ أطم نهًؼايهح ٚرى ذغهًٛٓا تشكم شخظٙ أٔ ػٍ ؽشٚك انًشاعم انراتغ  ف

 .نلإداسج عٕاء انًشعهح أ انًرهمٛح نهًؼايهح

  ٗانًؼايهح تاسكٕدٚرى ؽثاػح كشف ذغهٛى انًؼايهح ٔذغهًّٛ نهًشاعم يؽرٕٚا ػه. 

 انًؼايهح تاعرلاويذٚشْا أ يٍ ُٕٚب ػُّ داخم انُظاو  فٙؼاس انًؼايهح انًغرهًح ٔانًرًصهح ٚرى إش 

 

 :ًين خلانيا ّرى انمْاو تانٌظائف الاذْح 

  انعايؼحإؼانح داخم  -

 ذٕظّٛ انًؼايهح انٗ يٕظف -

 اؼانح نهرظذٚش -

 يؼانعح انًشفماخ -

 ؼفع انًؼايهح فٙ الاسشٛف -
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 كٌٕ انًؼايهح يغرهًح نرُفٛز إؼانح نًؼايهح لاتذ اٌ ذ

 

 

 َمٕو تانؼغؾ ػهٗ الإؼانح نرُفٛز الاؼانح

 

 

 

 اخرٛاس الإؼانح انًُاعثح ؼغة انظلاؼٛح
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 عؽة انًؼايلاخ/ؽهة اعرشظاع 

 

تؼذ  ٔانٓذف يُٓا ْٕ ايكاَٛح عؽة انًؼايهح( انًٕظفٍٛ انًفٕػٍٛ ػهٗ الاداساخ)ْٙ خاطٛح فٙ انُظاو ٔذؼًم ػهٗ يغرٕٖ يذٚش٘ الاداساخ فمؾ 

 .اؼانرٓا انٗ اداسج اخشٖ

 

 ْٙ  انًرٕلؼحٔالاؼرًالاخ 

  غٛش يغرهًح ياصاندانًؼايهح 

  انًؼايهح ذى اعرلايٓا 

 انًؼايهح ذى اؼانرٓا 

  انًؽانح انٛٓا تاَّ ذى عؽة انًؼايهح نلإداسجفٙ ؼانح انًؼايهح ياصاند غٛش يغرهًح عٛرى عؽة انًؼايهح تظٕسج يثاششج ٔعٛرى اسعال اشؼاس 

 يذٚش الاداسج تالاؽلاع ػهٗ انغثة  ٔذعًٛذ ؼانح انًؼايهح ؼرٗ ٚمٕونح انًؼايهح ذى اعرلايٓا عٛرى اسعال ؽهة عؽة نًذٚش الاداسج فٙ ؼا

 ٔرنك يٍ شاشح ؽهثاخ انغؽة انٕاسدج سفؼّٔلثٕل انغؽة أ 
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  ٔعٕف ٚمٕو يذٚش الاداسج تالاؽلاع ػهٗ  ؼاالاخشٖ ٔاٚ نلإداسجعٛرى اسعال ؽهة عؽة  :اخشٖفٙ ؼانح انًؼايهح ذى اؼانرٓا انٗ اداسج

 ٔرنك يٍ شاشح ؽهثاخ انغؽة انٕاسدج سفؼّانغثة ٔلثٕل انغؽة أ 

 

 

 :انًؼايهحعذة 

 طُذٔق انظادس انرٕظّ انٗ -

 انًؼايهح سيض اعرشظاعانؼغؾ  -

 

 نلاداسج انًؽانح انٛٓا  ؽهة الاعرشظاع ٔاسعانّعثة  ادخالٚرى  -

  انثؽس ػٍ انًؼايلاخ 

 انًٕظٕدج تانشاشح انشئٛغٛح نًؼايلاخ َؼغؾ ػلايح انثؽس نهثؽس ػٍ ا
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 )ُٓا ذؼرثش يٍ  اْى انًضاٚا ٔانخظائض فٙ انُظاو  اَّ ٚذػى انثؽس عشٚغ ػٍ ؽشٚك انشاشح انشئٛغٛح تا٘ يؼهٕيح يٍ يؼهٕياخ انًؼايهح أ ظضء ي

 .....(.سلًٓا، يٕػٕػٓا 

 

ٔايكاَٛح انثؽس فٙ كم يؼاٚٛش انًؼايهح ػٍ ؽشٚك ....... اطؽاب انًؼايلاخ كانثؽس تانًشفماخ ٔ كًا ًٚكٍ اعرخذاو انثؽس انًرمذو ػهٗ انًؼايلاخ

 .اخرٛاس ذفاطٛم انثؽس
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 لائًح انًراتؼح 

ؼٛهد يٍ عٕاء يٍ لثم انًغرخذو َفغّ، أٔ أ)إؼانرٓا /اشُاء ذغعٛم انًؼايهح أٔ ذشؼٛهٓا  نهًراتؼحذى اػافرٓا ظًٛغ انًؼايلاخ انرٙ شاشح ٚرى تٓا ػشع  

  (اداسج اخشٖ
 :انخطٌاخ

 ٗأدٔاخ انًغاػذج انرٕظّ ان 

  لائًح انًراتؼح 

 

 انركهٛفاخ 

يٍ خلانٓا ٚرى اَشاء ذكهٛف ظذٚذ ْٕٔ ػثاسج ػٍ يٓاو أٔ يًّٓ ٚرى اسعانٓا يٍ يذٚش الاداسج انٗ يٕظف يؽذد ٔايكاَٛح ٔػغ يٕظف شاشح 

 .يغاَذ أ اكرش
 :انخطٕاخ انًرثؼح لإػافح ذكهٛف

 ّ نهركهٛفاخ كًا ْٕ يٕػػ تانشكم ٔانؼغؾ ػهٗ انًٕظفٍٛانرٕظ -７
 انؼغؾ ػهٗ إػافح ذكهٛف -８
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 َذخم يٕػٕع انركهٛف -９

 .َخرش انًكهف انشئٛغٙ يٍ يٕظفٍٛ الإداسج -１０

 

 

 .َخرش يٕظفٍٛ يغاَذٍٚ فٙ ؼانح الاؼرٛاض نزنك -１１
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 .َؼغؾ إػافح ذكهٛف -１２

 .رٓاء يُٓا ذُرمم نمائًح انًُرٓٛحتؼذْا ذظٓش انركهٛفاخ نهًٕظفٍٛ فٙ لائًح ذكهٛفاذٙ ٔػُذ الاَ
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 يٕظف: انذٔس انٕظٛفٙ  -5
 

 انٌْيْح الاعاعْح ًرنك نهًٌظف  ًانًياو انٌظْفِششح انذًس 

 ّذغعٛم انًؼايلاخ انظادسج ٔاؼانرٓا انٗ اداساذ. 

  ٍٛانمغىصيلاءِ فٙ َفظ / ذغعٛم انًؼايلاخ انظادسج ٔاؼانرٓا انٗ انًٕظف. 

  انًؽانح انّٛ ْٕ كًٕظف فمؾاعرلاو انًؼايلاخ . 

 

 

 ذغعٛم يؼايلاخ طادسج 

 .لأداسذّ أ نًٕظفٔاؼانرٓا  انظادسج يٍ الاداسجْٙ شاشح ذغرخذو نرغعٛم ٔادخال تٛاَاخ انًؼايلاخ 

 

 :ًرنك تإذثاع انخطٌاخ الاذْح 

 َخرش طادس – انؼغؾ ػهٙ اَشاء يؼايهح -انذخٕل ػهٗ انُظاو  ذغعٛم 
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 تٛاَاخ انًؼايهح

 ٔآًْا  تٛاَاخ انًؼايهحو تادخال انثٛاَاخ فٙ ؼمٕل َمٕ

o يٕػٕع انًؼايهح.  

o ذظُٛف انًؼايهح. 

 شى َؼغؾ ػهٙ انرانٙ

 

 ػهَ انًؼايهحالانكرشًنْح ًىٌ اظافح انًشفماخ  انثانِانرٌجو انَ انراب 
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 انًشفماخ الانكرشَٔٛح (01

ح الا تؼذ اػافح يشفك انكرشَٔٙ أ خطاب ٔذرى ػًهٛح اػافح انًشفماخ ٔذؼرثش اػافح انًشفماخ ػًهٛح انضايٛح ٔلا ذرى ػًهٛح ذغعٛم انًؼايه

يهف  –طٕس )الانكرشَٔٛح  ػٍ ؽشٚك انًغػ انؼٕئٙ أ اعرٛشاد يهف انكرشَٔٙ يٍ انؽاعة ٔذٕظذ ايكاَٛح اػافح اكرش يٍ يشفك تكافح الإَاع 

 .(يهف تٙ د٘ اف  –يهف اكغٛم  –ٔٔسد 

 ٔانًشفماخ انخاسظٛحٚرى ادخال انًشفماخ الانكرشَٔٛح 

 

 فٙ ؼانح انًؼايهح انٕاسدج يشذثطح تًؼايهح فٙ انُظاو يٍ لثم ٚرى انرٕظّ انٗ انًؼايهح انًشذثطح لاذًاو ستؾ انًؼايهرٍٛ 

 ٔانًمظٕد تٓا الاشخاص انزٍٚ عٕف ٚرى اػافرٓى نهًؼايهح ٔعٕف ٚرى اسعال سعانح ذهمائٛح نٓى تًعشد اػافرّفٙ ؼال ٔظٕد أطؽاب يؼايهح 

 .نرٌجو نهنمطح انرانْح غْش انضايًِىٌ دمم  .نرُثٛٓى تؽانح انًؼايهح انخاطح تٓىنهًؼايهح 

 

 (اخرٛاس٘) اػافح تٛاَاخ أطؽاب انًؼايهح (02
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 انؼغؾ ػهٗ الاػافح ٔٚرى ادخال انثٛاَاخ انلاصيح نؼًهٛح الاػافح 

 .ششج يٍ خلال سلى انٕٓٚح آٔ سلى انعٕال دٌٔ انؽاظح لاػافرّ يٍ ظذٚذفٙ ؼال اػافح طاؼة انًؼايهح يٍ لثم فٙ انُظاو ٚرى انؽس ػُّ تظٕسج يثا

 

  انشتػ يغ يؼايلاخ اخشُ عٌاء ين اننظاو انذانِ اً انغاتكًىٌ  انشاتغ ٌّةانرٌجو انَ انرث

 (اخرٛاس٘)انشتؾ  (03

 

 

 غٛش انضايٛح ٔذغرخذو نهشتؾ تٍٛ انًؼايلاخ ٔتؼؼٓا ٔذرى ػًهٛح الاػافح ْٔٙ تٛاَاخ 
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 (ذٕظّٛ نًٕظف – انعايؼحإؼانح داخم ) رنك تانرٕظّ نهخطٕج اٜخٛشج ْٔٙ الإؼانح نؼًم إؼانح نهًؼايهح انؽانٛح ٔذٕظٛٓٓا انٙ  َمٕو تؼذ

 الإؼانح (04

 

 

o  ٙ(.ذٕظّٛ نًٕظف  – انعايؼحإؼانح داخم ) ٚرى اخرٛاس َٕع الإؼانح ان 

o  تكراتح كٕد انعٓح أ ظضء يٍ  أ تإعرخذاو انثؽس دج تانٛغاسيٍ انمائًح انًٕظٕ ادخال انعّٓ انًؽال انٛٓا ػٍ ؽشٚك اخرٛاسْاٚرى

  .الاعى

o اخرٛاس الاظشاء انًُاعة. 

o  ٗ(آخرٛاس٘)الإؼانح ادخال انششغ ػه 

o  كظٕسج َٔغخح  انٛٓا انًؽال انعٓاخاػافحCC   ( آخرٛاس٘)اٌ ٔظذ 

o  (اخرٛاس٘)اػافح انًؼايهح انٗ لائًح انًراتؼح ٔايكاَٛح اؼانرٓا كًؼايهح ػاظهح 

o ذؽذٚذ انًشاعم ؼانح انشغثح تزنك 

o  ٗيٕافك  انؼغؾ ػه 

 

 ًين ىنا ذى انرياء ػًهْح ذغجْم انًؼايهح ًادانريا

 

 

 ذغعٛم لشاساخ ٔذؼايٛى 

 لاَشاء لشاس آٔ ذؼًٛى َخرش اَشاء لشاس أ ذؼًٛى يٍ انشاشح انشئٛغٛح
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 ٔآًْا  تٛاَاخ انًؼايهحَمٕو تادخال انثٛاَاخ فٙ ؼمٕل 

o يٕػٕع انًؼايهح.  

o (.ذؼًٛى/لشاس)ذٕع انًؼايهح 

o ذظُٛف انًؼايهح. 

 .شى َرثغ َفظ انخطٕاخ لإَشاء يؼايهح

 ؽثاػح كشٕف ذغهٛى انًؼايلاخ 

 . ْٙ شاشح ٚرى يٍ يٍ خلانٓا ػشع انًؼايلاخ انًؽانح يٍ انًٕظف انٗ الاداسج آٔ نًٕظف ٔؽثاػح كشٕفاخ ذغهٛى انًؼايلاخ انظادسج 

 .ًغثاػو انرمشّش ذرى تؼذ انرغهْى نًشاعم  انًؼايلاخ نهًشاعهٍٛؽثاػح كشف اعرلاو :  انغشض ينيا

 : انخطٕاخ

 انرٕظّ انٙ لائًح أدٔاخ انًغاػذج ٔاخرٛاس كشف انرغهٛى  -７

 .اخرٛاس يٍ لائًح انرظفٛح انًؼايلاخ انغٛش يغهًح نًشاعم أ انًغهًح نًشاعم فٙ ؼال ذى ذغهًٛٓا اشُاء الإؼانح -８
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 .ؽثاػح كشف انرغهٛى نٓا ٔانؼغؾ ػهٗ صس انطثاػح لإذًاو كشف انرغهٛى اخرٛاس انًؼايلاخ انًشاد -９
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  اعرلاو ٔسفغ انًؼايلاخ انٕاسدج 

ظًٛغ )آٔ انرٕظّ انٙ انًؼايلاخ ٔاخرٛاس طُذٔق انٕاسد ( يؼايلاخ فمؾ ٥آؼذز )انٕاسد انؼاو  –ٚرى اعرلاو انًؼايلاخ ػٍ ؽشٚك انشاشح انشئٛغح 

 (.انًؼايلاخ انٕاسدج
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 شى اخرٛاس لثٕل أ سفغ

 ؼشكح انًؼايهح 

ٛح أ شاشح ذٕػػ نهًغرخذو خؾ عٛش ؼشكح انًؼايهح ٔانًشاؼم انرٙ ذًد ػهٛٓا ٔ ذٕػػ نهًغرخذو اخش ؼانح نهًؼايهح ارا ذى ػًم ػهٛٓا اؼانح خاسظ

طٛغ يذٚش الاداسج انرؼشف تغٕٓنّ ػهٗ يكاٌ داخهٛح ٔخاطح تأ٘ يٕظف تشكم ذفظٛهٙ ٔتؽشكح انًؼايهح يُز تذاٚرٓا انٗ اخش ؼانح ذًد ٔيُٓا ٚغر

 .ؼفع انًؼايهح

 

 :انخطٌاخ 

 ا٘ يؼايهح انؼغؾ ػهٙ -

 انؼغؾ ػهٙ ػشع ذفاطٛم انًؼايهح -

 اخرٛاس ؼشكح انًؼايهح -

 

 الاؼالاخ 

 

 :انجايؼحيهخص يفيٌو الادانح داخم 

  ّٛٔاذخار الإظشاءاخ انلاصيح ػهٛٓا ٔيٍ شى ذغذٚذْا ٔاسد الإداسج  فٙٚمٕو يذٚش الإداسج أٔ َائثّ تًشاظؼح انًؼايلاخ انًغرهًح إن

 .تؼذ ادخال انرٕظٛٓاخ ٔانششغ انلاصو نلإظشاء انًطهٕب (داخم أ خاسض انفشع لإداسج أخشٖ ذاتؼح نهغشفح إؼانرٓا)
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 ٙغ ؼانح كٌٕ انًؼايهح يظؽٕتح تًشفماخ خاسظٛح أ أطم نهًؼايهح ٚرى ذغهًٛٓا تشكم شخظٙ أٔ ػٍ ؽشٚك انًشاعم انرات ف

 .نلإداسج عٕاء انًشعهح أ انًرهمٛح نهًؼايهح

  ٗانًؼايهح تاسكٕدٚرى ؽثاػح كشف ذغهٛى انًؼايهح ٔذغهًّٛ نهًشاعم يؽرٕٚا ػه. 

  انًؼايهح تاعرلاويذٚشْا أ يٍ ُٕٚب ػُّ داخم انُظاو  فٙٚرى إشؼاس انًؼايهح انًغرهًح ٔانًرًصهح 

 

 :ًين خلانيا ّرى انمْاو تانٌظائف الاذْح 

  انعايؼحداخم  إؼانح -

 ذٕظّٛ انًؼايهح انٗ يٕظف -

 اؼانح نهرظذٚش -

 يؼانعح انًشفماخ -

 ؼفع انًؼايهح فٙ الاسشٛف -

 

 نرُفٛز إؼانح نًؼايهح لاتذ اٌ ذكٌٕ انًؼايهح يغرهًح 

 

 

 َمٕو تانؼغؾ ػهٗ الإؼانح نرُفٛز الاؼانح
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 اخرٛاس الإؼانح انًُاعثح ؼغة انظلاؼٛح

 

 

  انثؽس ػٍ انًؼايلاخ 

 انًٕظٕدج تانشاشح انشئٛغٛح ػٍ انًؼايلاخ َؼغؾ ػلايح انثؽس  نهثؽس
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 )ُٓا ذؼرثش يٍ  اْى انًضاٚا ٔانخظائض فٙ انُظاو  اَّ ٚذػى انثؽس عشٚغ ػٍ ؽشٚك انشاشح انشئٛغٛح تا٘ يؼهٕيح يٍ يؼهٕياخ انًؼايهح أ ظضء ي

 .....(.سلًٓا، يٕػٕػٓا 

 

ٔايكاَٛح انثؽس فٙ كم يؼاٚٛش انًؼايهح ػٍ ؽشٚك ....... اطؽاب انًؼايلاخ ايلاخ كانثؽس تانًشفماخ ٔكًا ًٚكٍ اعرخذاو انثؽس انًرمذو ػهٗ انًؼ

 .اخرٛاس ذفاطٛم انثؽس
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 لائًح انًراتؼح 

أٔ أؼٛهد يٍ  عٕاء يٍ لثم انًغرخذو َفغّ،)إؼانرٓا /اشُاء ذغعٛم انًؼايهح أٔ ذشؼٛهٓا  نهًراتؼحذى اػافرٓا ظًٛغ انًؼايلاخ انرٙ شاشح ٚرى تٓا ػشع  

  (اداسج اخشٖ
 :انخطٌاخ

 ٗأدٔاخ انًغاػذج انرٕظّ ان 

  لائًح انًراتؼح 

 

 انركهٛفاخ 

يٍ خلانٓا ٚرى اَشاء ذكهٛف ظذٚذ ْٕٔ ػثاسج ػٍ يٓاو أٔ يًّٓ ٚرى اسعانٓا يٍ يذٚش الاداسج انٗ يٕظف يؽذد ٔايكاَٛح ٔػغ يٕظف شاشح 

 .يغاَذ أ اكرش
 :انخطٕاخ انًرثؼح لإػافح ذكهٛف

 ٍٛانرٕظّ نهركهٛفاخ كًا ْٕ يٕػػ تانشكم ٔانؼغؾ ػهٗ انًٕظف 
 انؼغؾ ػهٗ إػافح ذكهٛف 
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 َذخم يٕػٕع انركهٛف 

 َخرش انًكهف انشئٛغٙ يٍ يٕظفٍٛ الإداسج. 

 َخرش يٕظفٍٛ يغاَذٍٚ فٙ ؼانح الاؼرٛاض نزنك. 
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 َؼغؾ إػافح ذكهٛف. 

 الاَرٓاء يُٓا ذُرمم نمائًح انًُرٓٛح تؼذْا ذظٓش انركهٛفاخ نهًٕظفٍٛ فٙ لائًح ذكهٛفاذٙ ٔػُذ. 
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 يؼايلاخ اننظاو انغاتك

 

 نلاغلاع ػهَ يؼايلاخ اننظاو انغاتك ين  خلال انزىاب انَ ذثٌّة انًؼايلاخ ًاعرؼشاض يؼايلاخ اننظاو انغاتك

 

 ًّكنك اعرؼشاض انًؼايلاخ انغاتك انًنجضه  اً انمشاس ًانرؼايْى  كالاذَ 

 

 انغاتمو انَ ينجضه ين خلال ششّػ الادًاخ انًٌظخ كانرانَ ًّكنك ذذٌّم انًؼايلاخ
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 اّعا ًّكنك الاغلاع ػهَ انًشفماخ  ًتؼط ين ذفاصْم انًؼايهو  

 

 

 

ثاغ ًين خلال نغخ انًؼايهو  ّمٌو اننظاو تانشاء يؼايهو جذّذه تنفظ يذرٌٍ انًؼايهو انغاتمو ًاّعا ّرى اظافح انًشفماخ ذهمائْا  ًػًم اسذ

 هو انغاتمو  كًا يٌظخ تانًؼاي
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 الاعرؼلاو ػن انًؼايلاخ

 ّرى الاعرؼلاو ػن انًؼايلاخ ين خلال انذخٌل ػهَ الاػذاداخ ًاخرْاس الاعرؼلاو ػن يؼايهو 
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 رْجو كالاذَ ين خلال الاعرؼلاو ػن انًؼايهو ًّكنك الاعرؼلاو ػن يؼايهو داخهْو تشلى انًؼايهو اً يؼايهو ًاسد خاسجَ تشلى انٌاسد ًذظيش انن

 

 

 

 يٌظٌػاخ انًؼايلاخ 

ين خلال ىزه انخاصْو  ًّكن نهًغرخذو اظافح يا ّناعثو ين انًٌظٌػاخ كلا ػهَ دغة غثْؼو ػًهو ًػن ذغجْم يؼايهو ّرى ذهمائْا اعرذػاء 

 انًٌظٌػاخ انهرَ  ذى اظافريا نرٌفْش ػًْهو انكراتو ًذٌفْش انٌلد اثناء انشاء انًؼايهو 
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